Standar Operasional Prosedur Pembuatan Daftar Nominatif Pegawai
DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAHRAGA KABUPATEN BANGLI

Pelaksana Mutu Baku
Aktivitas . L Kasubag Keterangan
KepalaDinas | Sekretaris Dinas Ke an Staf Kelengkapan Waktu Output
Menugaskan Sekretaris Dinas untuk menyusun Daftar Nominatif
Pegawai (DNP). Q Instruksi 5 Menit Disposisi Kadis | Terkait SOP DUK
Menugaskan Kasubag Hukum dan Kepegawaian untuk
mempersiapkan konsep Daftar Nominatif Pegawei. Disposisi 5 Menit Disposisi Sekdis
Mengonsep dan menugaskan staf untuk mengetik konsep L
Deftar Nominetif Pegavi. - DSp;";rf'gdeI“ SK | 20Menit | Detadeta Pegavei
Menyusun serta mengetik dan menyerahkan konsep Daftar Ot
Nominetif i ke Kasu ian. i i Konsep Daftar
Pegawai kepada Kasubag Kepegawai = - Dota-datapeganai | GOMent |\ oo i
Mengoreksi draf Daftar Nominatif Pegawai dan menyerahkan
. Y Konsep Daftar . : .
kepada Sekretaris Dinas. = ’ Norminaif . 15 Menit Hasil koreksian
Mengoreksi draf Daftar Nominatif Pegawai dan menyerahkan v
kepada Kepala Dinas. ’/ Hasil koreksian 10 Menit Hasil koreksian
Menandatangani Daftar Nominatif Pegawai. iarsi
. . . Deftar Nominatif | D\ darsipkan dan
Hasil koreksian 5 Menit P . dikirim ke Instansi

terkait




